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X - acolher sugest@es e demandas dos 6rgdos seccionais e
apbs andlise, dar os encaminhamentos pertinentes.

Art. 4° Compete aos 6rgaos seccionais:

| - implantar, coordenar e controlar as atividades de gestéo
de documentos de arquivo, em seu ambito de atuagdo, em con-
formidade com as normas aprovadas pelo Arquivo Nacional;

Il - implementar e acompanhar rotinas de trabalho desen-
volvidas, no seu ambito de atuacdo, visando a padronizagdo dos
procedimento técnicos relativos as atividades de produgdo, classi-
ficacdo, registro, tramitagdo, arquivamento, preservagdo, empréstimo,
consulta, expedicdo, avaliagdo, transferéncia e recolhimento ou eli-
minagdo de documentos de arquivo e ao acesso as informagoes neles
contidas.

Il - elaborar o codigo de classificagdo de documentos de
arquivo, com base nas fungdes e atividades desempenhadas pelo 6r-
géo ou entidade, e acompanhar a sua aplicagdo no seu dmbito de
atuacéo;

IV - aplicar o cédigo de classificacdo e a tabela de tem-
poralidade e destinagdo de documentos de arquivo relativos as ati-
vidades-meio, instituida para a administragdo publica federal, no seu
ambito de atuagéo;

V - elaborar, por intermédio da Comisséo Permanente de
Avaliac@o de Documentos, de que trata o art. 18 do Decreto n® 4.073,
de 3 de janeiro de 2002, e aplicar, apds aprovacdo do Arquivo Na
cional, a tabela de temporaidade e destinagdo de documentos de
arquivo relativos as atividades-fim; e

V1 - proporcionar aos servidores que atuam na érea de gestéo
de documentos de arquivo a capacitacdo, o aperfeicoamento, o trei-
namento e a reciclagem garantindo constante atualizag&o.

CAPITULO Il

DA COMPOSICAO

Art. 5° A SubSIGA/MinC seré integrada por:

| - dois representantes do Ministério da Cultura, sendo um
deles o titular do 6rgdo setorial referido no inciso | do art. 2° e

Il - um representante de cada 6rgdo secciona referido no
inciso Il do art. 2°.

§ 1° Cada ftitular terd seu respectivo suplente, todos de-
signados pelo Secretério-Executivo do Ministério da Cultura, na for-
ma do art. 9° da Portaria Ministerial n°® 60, de 13 de julho de 2011.

§ 20 O titular do 6rgéo setorial referido no inciso | do art. 2°
exercerd a fungdo de Presidente da SubSIGA/MinC

§ 3° O outro representante titular do Ministério da Cultura
exercera a funcdo de Vice-Presidente da SubSIGA/MinC.

§ 4° Os membros integrantes da SubSIGA/MinC deverdo ser
atuantes na &rea de gestd documental, preferencialmente arquivis-
tas.

§ 5° Os membros da Subcomissdo poderdo ser substituidos a
pedido do interessado ou por forca do art. 7° deste Regimento.

Art. 6° Os membros integrantes da SubSIGA/MinC poderéo
indicar Técnicos com graduagdo em Arquivologia ou Colaboradores
que atuem na area de gestéo documental para participar das atividades
ol_actj Subcomissdo, sem direito a voto, sujeitos a aprovagdo do Pre-
sidente.

§ 1° A Subcomissdo podera criar grupos de trabalho, em
cardter transitorio ou permanente, compostos por membros, técnicos
ou colaboradores, para fins de estudo ou execucdo de atividades
especificas relacionadas a0 cumprimento de suas finalidades e res-
ponsabilidades.

Art. 7° A auséncia injustificada de qualquer membro da
SubSIGA/MInC, por trés reunides sucessivas ou cinco intercaladas,
no periodo de doze meses, ensgjaré a sua substituigao.

Art. 8° A participagdo na SubSIGA/MINC néo ensejara qual-
quer remuneragéo.

CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES

3 |

Do Presidente

Art. 9° Ao Presidente da SubSIGA/MiInC incumbe dirigir,
coordenar e supervisionar as atividades da Subcomissdo e, especi-
ficamente:

| - convocar e coordenar as reunides ordinarias e extraor-
dindrias da SubSIGA/MinC;

Il - consolidar a pauta das reuniGes;

Il - representar a SUbSIGA/MinC junto a Comissdo de Co-
ordenagdo do SIGA;

IV - delegar atribui¢Bes aos demais membros;

V - convidar técnicos ou colaboradores para participar das
reunides, a seu critério ou por indicagdo dos membros da SubSl-
GA/MinC;

V| - fazer cumprir este Regimento;

VII - decidir sobre questtes omissas deste Regimento;

VIII - designar secretério para elaborar as atas e encaminha
las aos membros da SubSIGA/MiInC e demais interessados;

IX - organizar o loca das reunides e a infraestrutura ne-
cessiria;

X - dar encaminhamento as deliberagdes da SubSIGA/
MinC;

XI - organizar e manter atualizados os arquivos da Sub-
SIGA/MInC; e

XIl - elaborar e divulgar, anuamente, relatério das ativi-
dades e das agbes originadas de decisdes da SubSIGA/MinC.

Secéo 1

Do Vice-Presidente

Art. 10. Ao Vice-Presidente cabera substituir o Presidente,
no caso de impedimento.

§ 1° Na auséncia de ambos os titulares descritos no inciso |
do art. 5° a presidéncia seré exercida pelo suplente do representante
do 6rgdo setorial.

§ 2° Na auséncia do suplente descrito no § 1°, a presidéncia
sera exercida pelo suplente do Vice-Presidente da Subcomiss&o.

§ 3° Na auséncia dos suplentes descritos nos 88 1° e 2°, a
Subcomissdo podera deliberar pela suspensdo da reunido ou indicagéo
de presidente ad hoc, desde que haja quérum para o inicio da reu-

ni&o.

Secdo 111

Dos Membros

Art. 11. Aos Membros da SubSIGA/MinC incumbe:

| - participar das reunides do grupo, discutir e deliberar sobre
quaisquer assuntos constantes da pauta;

Il - cumprir e zelar pelos objetivos e atribuicbes da Sub-
SIGA/ MinC;

Il - participar das atividades da SubSIGA/MinC, mantendo
0 Presidente informado sobre assuntos que possam potencializar seus
resultados;

IV - deliberar sobre a aprovacdo, alteracbes e pela obser-
vacdo desta Norma de Regulamentagéo;

V - deliberar sobre as justificativas de auséncia de seus
membros e sobre participagdes de convidados nas reunides; e

VI - zelar pela implantagdo e divulgacdo das acOes deli-
beradas pela SubSIGA/MinC.

d IV

Dos Colaboradores

Art. 12. Aos Colaboradores incumbe auxiliar a SubSl-
GA/MinC nos assuntos referentes a sua érea de atuag@o e também:

| - quando convidado, participar das reunides do grupo, dis-
cutir assuntos relacionados a sua érea de atuagdo, sem direito a voto
nas deliberacoes;

Il - acompanhar o cumprimento das deliberaces da Sub-
SIGA/MIinC em sua &rea de atuagdo; e

Il - participar das atividades da SubSIGA/MinC quando
estas ocorrerem na sua &rea de atuagdo, mantendo o Presidente in-
formado sobre assuntos que possam potencializar seus resultados.

gV

Dos Técnicos

Art. 13. Aos Técnicos convidados incumbe:

| - acompanhar a politica arquivistica;

Il - orientar e acompanhar o processo documental e in-
formativo;

Il - propor e atender, quando necess&rio, visitas técnicas,
aces de capacitacdo e treinamento e a atualizagcdo dos instrumentos
de gestdo documental;

IV - orientar quanto a avaliagdo e selecdio de documentos;

V - participar de grupos de trabalho,

VI - discutir e orientar sobre assuntos constantes da pauta da
Subcomisséo;

VII - cumprir e zelar pelos objetivos e atribuigdes da Sub-
SIGA/ MinC;

VIII - participar das atividades da SubSIGA/MinC, man-
tendo o Presidente informado sobre assuntos que possam potencia-
lizar seus resultados;

IX - avaliar as participacdes de Colaboradores e outros con-
vidados nas reunioes; e

X - zelar pela implantagdo e divulgacdo das agbes deli-
beradas pela SubSIGA/MinC.

CAPITULO V

DAS REUNIOES

Art. 14. A SubSIGA/MiInC se reunir&

| - ordinariamente, a cada quatro meses; e

Il - extraordinariamente, a qualquer tempo, por solicitacdo de
qualquer um dos membros da SubSIGA/MinC, com antecedéncia
minima de um més.

§ 1° Da convocagdo constara a pauta dos assuntos a serem
tratados.

§ 2° Qualquer matéria urgente ou de ata relevancia podera,
a critério do Presidente, ser colocada em discussdo ainda que ndo
constante da pauta de convocag&o.

§ 3° Ao Presidente caberd colocar os temas em votagdo
quando ndo for alcangado o consenso entre os membros.

§ 4° A SubSIGA/MiInC deliberara por maioria simples, dos
membros presentes a reunido.

8§ 5° As deliberagtes da SubSIGA/MinC serdo registradas em
ata e poderdo resultar na expedi¢do de recomendacOes, a serem en-
caminhadas aos dirigentes dos 6rgéos e entidades atinentes a estrutura
da SubSIGA/MinC para as providéncias cabiveis.

§ 6° As reunides ordinérias terdo seu calendério anual de-
finido pelos membros da SubSIGA/MinC na Ultima reunido de cada
ano, sendo encaminhado aos dirigentes dos 6rgdos por meio de ofi-
cio.

Art. 15. O quérum para instalagdo das reunides é de cin-
quenta por cento mais um dos membros.

Art. 16. Para os efeitos do inciso | do art. 14, a solicitagéo
devera mencionar os assuntos a serem incluidos em pauta.

§ 1° O Presidente devera, dentro do prazo estipulado no
inciso Il do art. 14, dar a solicitagdo de reunido extraordinaria ao
conhecimento dos demais membros, para confirmagdo de presenca ou
justificativa de auséncia, bem como incluir outros assuntos em pau-
ta

§ 2° N&o havendo confirmagBes suficientes para garantir o
quérum de funcionamento da Subcomissdo, podera o Presidente re-
jeitar a solicitagdo de reunido ou determinar a sua realizagéo em outra
data.

CAPITULQ VI

DISPOSIGOES GERAIS

Art. 17. A SubSIGA/MinC somente podera deliberar sobre
alteracBes deste Regimento em reunido ordinaria, desde que a pro-
posta de alteracdo conste da pauta da reuni&o.

Parégrafo Unico. As deliberacOes referentes a alteragOes des-
te Regimento estdo sujeitas a aprovagdo do Ministro de Estado da
Cultura.

PORTARIA N° 72, DE 15 DE JUNHO DE 2012

Institui 0 Regimento Interno da Comisséo
Permanente de Avaiacdo de Documentos
do Ministério da Cultura - CPAD/MinC.

O MINISTRO DE ESTADO DA CULTURA, INTERINO,
em conformidade com o inciso | do art. 1° do Decreto n° 6.532, de 5
de agosto de 2008, no uso das atribui¢des que Ihe confere o inciso Il
do parégrafo Unico do art. 87 da Constituicdo Federal, e tendo em
vista o disposto no parégrafo Unico do art. 5° da Portaria n° 60, de 13
de julho de 2011, do Ministério da Cultura (MinC), resolve:

Art. 1° Ingtituir o Regimento Interno da Comissdo Perma-
nente de Avaliacdo de Documentos do Ministério da Cultura -
CPAD/MiInC, na forma do Anexo a esta Portaria

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua pu-
blicagéo.

VITOR PAULO ORTIZ BITTENCOURT
ANEXO

REGIMENTO INTERNO DA COMISSAO PERMANENTE
DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS DO MINISTERIO DA CUL-
TURA - CPAD/MinC

CAPITULO |

DA FINALIDADE

Art. 1° A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Docu-
mentos do Ministério da Cultura - CPAD/MinC, criada por meio da
Portaria n° 60, de 13 de julho de 2011, tem por finalidade:

| - promover a gestdo e protegéo dos documentos produzidos
e recebidos pelo MinC;

Il - orientar e realizar o processo de andlise, avaiagdo e
selegdo da documentagdo produzida e acumulada no MinC, para es-
tabelecer a sua destinacdo final;

Il - estabelecer critérios de avaliagdo da documentagdo e
aplicar o Cadigo de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade das
atividades-fim do MinC;

IV - aperfeicoar as atividades arquivisticas; e

V - estabelecer politicas de difusdo e acesso as informagdes
contidas no acervo do Arquivo Central, resguardando os documentos
que regueiram sigilo e restrigoes.

§ 1° Os documentos relativos as atividades-meio seréo ana-
lisados, avaliados e selecionados pela CPAD/MinC, obedecendo aos
prazos estabelecidos no Codigo de Classificacdo, Temporalidade e
Destinagéo de Documentos de Arquivo do Ministério da Cultura para
Atividades Meio, aprovada pela Portaria n® 1, de 29 de maio de 2008,
do Secretério-Executivo do MinC

§ 2° Os documentos relativos as atividades-meio ndo cons-
tantes da tabela referida no § 1° serdo submetidos a CPAD/MinC, que
estabelecerd os prazos de guarda e destinagdo, a serem aprovados
pelo Arquivo Nacional.

§ 3° Os documentos relativos as atividades-fim seréo avar
liados e selecionados pelos Orgéos ou Unidades geradores dos ar-
quivos, em conformidade com a Tabela de Temporalidade e Des-
tinacdo de Documentos a ser desenvolvida pela CPAD/MinC e pu-
blicada pelo Ministro de Estado da Cultura, ap6s aprovacéo do Ar-
quivo Nacional.

CAPITULO |1

DO FUNCIONAMENTO

Art. 2° A coordenagdo dos trabalhos ficard a cargo do Pre-
sidente da Comisséo ou de seu Substituto.

Art. 3° As reunides ordindrias da CPAD/MInC serdo rea
lizadas uma vez por més, podendo periodicidade ser alterada por
meio de deliberacdo da Comissao.

§ 1° As reunides serdo realizadas em local previamente de-
finido pelo Presidente da CPAD/MinC.

§ 2° A CPAD/MiInC podera ser convocada extraordinaria-
mente por seu Presidente, de oficio ou por solicitagdo de qualquer um
dos seus membros, com antecedéncia minima de cinco dias Uteis.

§ 3° A solicitagdo de convocagdo serd sempre acompanhada
da pauta a ser discutida.

§ 4° O quérum minimo para o inicio das reuniées da Co-
missdo é de metade dos seus membros.

Art. 4° A Comissdo deverd criar mecanismos de comuni-
cacdo para viabiliza-la, em caso de impossibilidade de reunirem-se
todos os membros.

CAPITULO Il

DAS COMPETENCIAS

Art. 5° A CPAD/MinC compete:

| - elaborar os instrumentos arquivisticos de gestdo docu-
mental do MinC, que sdo o Plano de Classificagdo de Documentos, a
Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos, 0 Manua de
Procedimentos Arquivisticos, e 0 Manual de Assisténcia Técnica Do-
cumental, em conjunto com as unidades que produzem e recebem
documentos, e submeté-los as autoridades competentes para a apro-
vacdo, homologacdo e publicacéo;

Il - coordenar, orientar e acompanhar 0 processo de clas-
sificagdo, organizagdo, arquivamento e avaliagdo dos documentos
produzidos e recebidos pelo MinC;

Il - acompanhar a adequada aplicagcdo das normas legais
vigentes na eliminagdo, transferéncia e recolhimento desses docu-
mentos, em atencdo as instrugdes de procedimento expedidas pelo
Arquivo Nacional e o Conselho Naciona de Arquivo - CONARQ;
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