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INSTRUCAO NORMATIVA N° 02 DE 30 DE SETEMBRO DE 2014.

Dispoe sobre a sistematizagcdo de procedimentos para a
elaboragdo, formatagdao e encaminhamento de propostas de
atos administrativos no ambito do Instituto Brasileiro de
Museus.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO BRASILEIRO DE MUSEUS (IBRAM), no uso
das atribui¢des que lhes sdo conferidas pelo art. 20, incs. I e IV, da Estrutura
Regimental constante do Anexo | do Decreto n® 6.845, de 07 de maio de 2009, e
considerando a necessidade de sistematizar a elaboragdo e o encaminhamento de atos
administrativos para aprovagiio e, quando for o caso, assinatura pelo Presidente do
Instituto, resolve:

Art. 1° - A elaboragdo e o encaminhamento de propostas ou minutas de atos
administrativos, executivos ou normativos, no ambito do Ibram, para analise, decis@o e
expedicdo pelo seu Presidente, por 6rgaos colegiados do Instituto ou pelo Ministério da
Cultura, observariao, no que couber:

I — 0 Manual de Redagdo da Presidéncia da Republica;

II — a Lei Complementar n° 95, de 23 de fevereiro de 1998, que dispde sobre a
elaboragao, a redagdo, a alteragdo, a consolida¢do das leis, conforme determina o
paragrafo unico do art. 59 da Constitui¢do Federal, e estabelece normas para a
consolidagdo dos atos normativos que menciona;

IIl — o Dec. N 4.176, de 28 de margo de 2002, que estabelece normas e
diretrizes para a elaboragdo, a redagdo, a alteragdo, a consolidagdo e o
encaminhamento ao Presidente da Republica de projetos de atos normativos de
competéncia dos orgdos do Poder Executivo Federal, e da outras providéncias, em
consonancia com o disposto na Lei Complementar n® 95, de 1998.

Art. 2° - As minutas dos atos administrativos, normativos ou executivos
elaborados pelos departamentos, unidades museoldgicas e demais unidade integrantes
da Estrutura Regimental do IBRAM deverdo ser encaminhadas ao Gabinete da
Presidéncia mediante processo administrativo, acompanhadas de Nota Técnica
fundamentada pela area demandante e do original do ato, por meio eletrénico, com
formag@o definitiva para ser assinado e publicado.

Art. 3° - O Gabinete da Presidéncia fara analise prévia dos autos do processo
encaminhado e, verificando a necessidade de alteragdes na instrugdo processual,
devolvera o processo administrativo a drea demandante para que possa procedé-las.
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Art. 4° - Estando devidamente instruido o processo administrativo, o Gabinete
da Presidéncia do IBRAM encaminhara os respectivos autos a Procuradoria Federal
junto ao Instituto Brasileiro de Museus (PROFER/IBRAM) para a andlise juridica
pertinente €. apds, a autoridade competente para o exercicio do processo decisorio
relativo ao ato.

Art. 5° - Havendo recomendag¢des oriundas da andlise juridica da
PROFER/IBRAM, o Gabinete da Presidéncia enviara os autos do processo a drea
demandante para as devidas adequacgdes.

§ 1° Atendidas as recomendagdes referidas no caput, a area demandante devera
juntar ao processo administrativo nova minuta do ato normativo incorporando as
eventuais alteragdes recomendadas, em formato fisico e eletronico, para instrucio
conclusiva e deliberagio final, nos termos desta Portaria.

§ 2° - O ndo atendimento das recomendag¢des da PROFER/IBRAM sera objeto
de justificativa devidamente fundamentada pela area demandante.

Art. 6° - Apos a publicagdo do ato, ou o seu encaminhamento para deliberacao
externa, os autos do processo serdo restituidos a area demandante.

Art. 7° - Esta Instrug@o Normativa entra em vigor na data de sua publicagio.

ANGELO OSWALDO DE ARAUJOS SANTOS



